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一、注册与登录

打开大赛网站（https://casticdec.cyscc.org/province/bj），

点击右上角【登录】进入科创筑梦统一登录平台，根据页面提示注册

并登录，进入大赛申报页面。

1．已在科创筑梦注册过账号的用户无需重复注册，直接输入账

号密码登录即可。

2．无账号的用户先进行注册，按提示填写信息完成注册后登录。
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 注册账号需要填写昵称、真实姓名、邮箱或手机号及其验

证码、密码信息。

 可以使用邮箱、手机号或用户名作为登录账号。

 需输入自己的邮箱或手机号收到的验证码，验证本人身份。

 密码须为 6-24 位数字和字母的组合。

 注册成功，自动登录系统验证账号有效性。

 如果忘记了登录密码，请点击登录框右下方的『忘记密码』，

输入已经验证过的手机号或邮箱，验证身份后重新设置新

的登录密码。

二、青少年科技创新成果竞赛（小学生）在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面，选择要申报的赛项“小

学生科技创新成果竞赛”，点击【开始申报】。
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第二步：授权码“验证”

申报者通过地市管理员获取申报授权码。在【验证】页面选择“所

在地区”和“学科”、输入授权码点击【确定】。请注意：授权码验

证后将无法更改学科，请务必核实确认好再点击确定。

如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、地区是否正确。
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授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选地区不匹配的文字提示

2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示
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授权码无效的文字提示（说明：授权码不存在、不正确、不完整等）

第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。
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第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-小学生科技创新成果竞赛的申报信息

包括：作品情况、申报者情况、指导教师情况、作品申报材料、预览

申报书、上传申报书，共六个步骤。

1．填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一步骤。

2.填写“申报者情况”

点击页面中央的“+点击新增申报者”，根据页面提示逐项填写，

带*项为必填项。填写完成后，点击右下角【确定】完成申报者添加。

请注意：学校名称须以学校公章为准，请务必填写全称。
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个人作品只能申报 1人，集体作品最多可以申报 3人。集体作品

可点击左上角【点击新增申报者】按钮，添加申报者。
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申报者添加成功后，会显示在申报者情况列表，可以点击相应按

钮进行查看、修改和删除操作。

3.填写“指导教师情况”

可添加 1-3 人，根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。添加

完成后，点击【保存】。确认填写无误后，点击【下一步】。请注意：

如指导教师与参赛学生有亲属关系，应在申报时如实填写。
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4.上传“作品申报材料”

“作品申报材料”包括：研究报告、查新报告、原始实验记录研

究日志、辅助图片、视频资料、诚信承诺书、其他证明材料等内容，

带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大

小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，再点击

【下一步】。

查新报告、诚信承诺书需使用模板，可以在页面最上方下载。请

注意：下载的文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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5.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。
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6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】、再点击【提交】，

完成申报。



北京青少年科技创新大赛

第 14 页 共 86 页

未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。

被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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三、青少年科技创新成果竞赛（中学生）在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面；选择需要申报的赛项

“中学生科技创新成果竞赛”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过市级大赛管理员获取申报授权码。在【验证】页面选

择“所在地区”和“学科”、输入授权码点击【确定】。请注意：授

权码验证后将无法更改学科，请务必核实确认后再点击确定。
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如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、省份是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选省份不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权号不存在、不正确、不完整等）

第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。
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第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-中学生科技创新成果竞赛的申报信息

包括：作品情况、申报者情况、指导教师情况、作品申报材料、预览

申报书、上传申报书，共六个步骤。

1.填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一页面。

请注意：如学科选择“生命科学”，需填写“生命科学细分领域”。
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2.填写“申报者情况”

点击页面中央的“+点击新增申报者”，根据页面提示逐项填写，

带*项为必填项。填写完成后，点击右下角【确定】完成申报者添加。

请注意：学校名称须以学校公章为准，请务必填写全称。
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个人作品只能申报 1人，集体作品最多可以申报 3人。集体作品

可点击左上角【点击新增申报者】按钮，添加申报者。

申报者添加成功后，会显示在申报者情况列表，可以点击相应按

钮进行查看、修改和删除操作。
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3.填写“指导教师情况”

可添加 1-3 人，根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。添加

完成后，点击【保存】。确认填写无误后，再点击【下一步】。请注

意：如指导教师与参赛学生有亲属关系，应在申报时如实填写。

4.上传“作品申报材料”

“作品申报材料”包括：研究报告、查新报告、原始实验记录研

究日志、辅助图片、视频资料、诚信承诺书、其他证明材料等内容，

带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大

小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，再点击

【下一步】。

查新报告、诚信承诺书需使用模板，可以在页面最上方下载。请

注意：下载的文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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5.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。

6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】、再点击【提交】，

完成申报。
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未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。
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被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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四、科技辅导员科技教育创新成果竞赛在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面；选择需要申报的赛项

“科技辅导员科技教育创新成果竞赛”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过市级大赛管理员获取申报授权码。在【验证】页面选

择“所在地区”和“学科”、输入授权码点击【确定】。请注意：授

权码验证后将无法更改学科，请务必核实确认后再点击确定。
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如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、省份是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选省份不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权号不存在、不正确、不完整）
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第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。

第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-科技辅导员创新成果竞赛的申报信息

包括：作品情况、申报者情况、十佳优秀科技辅导员申报、上传作品

申报材料、预览申报书、上传申报书，共六个步骤。
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1.填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一页面。

2.填写“申报者情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。填写完成后点击 【保

存】，确认填写信息无误后，点击【下一步】。请注意：单位名称请

以单位公章为准，请务必填写全称。
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3.填写“十佳优秀科技辅导员”申报信息

如申报“十佳优秀科技辅导员”，请选择“是”，并根据页面提

示逐项填写，带*项为必填项。填写完成后，点击【保存】。确认填

写内容无误后，点击【下一步】。

如不申报“十佳优秀科技辅导员”，请选择“否”，然后点击【保

存】，点击【下一步】即可。
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4.上传“作品申报材料”

“作品申报材料”包括：研究报告、诚信承诺书、作品研究原始

资料、作品研究活动照片、作品研究活动日志、其他证明材料等内容，

带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大

小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，点击【下

一步】。

诚信承诺书需使用模板，可以页面最上方下载。请注意：下载的

文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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5.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。
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6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】点击【提交】，

完成申报。

未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。
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点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。

被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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五、青少年科技实践活动比赛在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面；选择需要申报的赛项

“青少年科技实践活动比赛”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过市级大赛管理员获取申报授权码。在【验证】页面选

择“所在地区”和“所在城市/区”、输入授权码点击【确定】。



北京青少年科技创新大赛

第 39 页 共 86 页

如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、省份是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选省份不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权号不存在、不正确、不完整等）
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第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。

第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-青少年科技实践活动比赛竞的申报信

息包括：项目信息、辅导教师信息、申报附件、预览申报书、上传申

报书，共五个步骤。
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1.填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一页面。

2.填写“辅导教师信息”

可添加 1-3 人，点击页面中央的“+点击新增辅导教师信息”，

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。添加完成后，点击【保存】。

确认填写无误后，再点击【下一步】。请注意：如指导教师与参赛学

生有亲属关系，应在申报时如实填写。
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辅导教师添加成功后，会显示在辅导教师信息列表，可以点击相

应按钮进行查看、修改和删除操作。
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3.上传“申报附件”

“申报附件”包括：研活动报告、诚信承诺书、其他证明材料等

内容，带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格

式和大小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，

再点击【下一步】。

查新报告、诚信承诺书需使用模板，可以在页面最上方下载。请

注意：下载的文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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4.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。

5.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】、再点击【提交】，

完成申报。
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未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。
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被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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六、少年儿童科学幻想画比赛在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面；选择需要申报的赛项

“少年儿童科学幻想绘画比赛”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过市级大赛管理员获取申报授权码。在【验证】页面选

择“所在地区”和“所在城市/区”、输入授权码点击【确定】。
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如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、省份是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选省份不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权号不存在、不正确、不完整）

第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。
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第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-少年儿童科学幻想画比赛的申报信息

包括：项目信息、学生作者信息、辅导教师信息、附件文档、预览申

报书、上传申报书，共六个步骤。

1.填写“项目信息”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一页面。
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2.填写“学生作者信息”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。填写完成后点击 【保

存】，确认填写信息无误后，点击【下一步】。请注意：单位名称请

以单位公章为准，请务必填写全称。
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3.填写“辅导教师信息”

可添加 1人，根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。添加完

成后，点击【保存】。确认填写无误后，再点击【下一步】。请注意：

如指导教师与参赛学生有亲属关系，应在申报时如实填写。
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4.上传“附件文档”

“附件文档”包括：作品电子版、诚信承诺书内容，带*项为必

传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大小要求。上

传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，点击【下一步】。

诚信承诺书需使用模板，可以页面最上方下载。请注意：下载的

文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。

5.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。
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6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】点击【提交】，

完成申报。
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未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。

被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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七、青少年创客作品（小学）在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面，选择要申报的赛项“青

少年创客作品（小学）”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过地市管理员获取申报授权码。在【验证】页面选择“所

在地区”、输入授权码点击【确定】。
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如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、地区是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选地区不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权码不存在、不正确、不完整等）

第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。
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第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-青少年创客作品（小学）的申报信息

包括：作品情况、申报者情况、指导教师情况、作品申报材料、预览

申报书、上传申报书，共六个步骤。

1．填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一步骤。
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2.填写“申报者情况”

点击页面中央的“+点击新增申报者”，根据页面提示逐项填写，

带*项为必填项。填写完成后，点击右下角【确定】完成申报者添加。

请注意：学校名称须以学校公章为准，请务必填写全称。
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个人作品只能申报 1人，集体作品最多可以申报 3人。集体作品

可点击左上角【点击新增申报者】按钮，添加申报者。

申报者添加成功后，会显示在申报者情况列表，可以点击相应按

钮进行查看、修改和删除操作。
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3.填写“指导教师情况”

可添加 1-3 人，根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。添加

完成后，点击【保存】。确认填写无误后，点击【下一步】。请注意：

如指导教师与参赛学生有亲属关系，应在申报时如实填写。

4.上传“作品申报材料”

“作品申报材料”包括：研究报告、工程笔记、原始实验记录研

究日志、辅助图片、视频资料、诚信承诺书、其他证明材料等内容，

带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大

小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，再点击

【下一步】。
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诚信承诺书需使用模板，可以在页面最上方下载。请注意：下载

的文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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5.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。

6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】、再点击【提交】，

完成申报。
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未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。

被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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八、青少年创客作品（中学）在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面；选择需要申报的赛项

“青少年创客作品（中学）”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过市级大赛管理员获取申报授权码。在【验证】页面选

择“所在地区”、输入授权码点击【确定】。



北京青少年科技创新大赛

第 70 页 共 86 页

如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、省份是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选省份不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权号不存在、不正确、不完整等）

第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。
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第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-青少年创客作品（中学）的申报信息

包括：作品情况、申报者情况、指导教师情况、作品申报材料、预览

申报书、上传申报书，共六个步骤。

1.填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一页面。
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2.填写“申报者情况”

点击页面中央的“+点击新增申报者”，根据页面提示逐项填写，

带*项为必填项。填写完成后，点击右下角【确定】完成申报者添加。

请注意：学校名称须以学校公章为准，请务必填写全称。
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个人作品只能申报 1人，集体作品最多可以申报 3人。集体作品

可点击左上角【点击新增申报者】按钮，添加申报者。

申报者添加成功后，会显示在申报者情况列表，可以点击相应按

钮进行查看、修改和删除操作。
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3.填写“指导教师情况”

可添加 1-3 人，根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。添加

完成后，点击【保存】。确认填写无误后，再点击【下一步】。请注

意：如指导教师与参赛学生有亲属关系，应在申报时如实填写。

4.上传“作品申报材料”

“作品申报材料”包括：研究报告、工程笔记、原始实验记录研

究日志、辅助图片、视频资料、诚信承诺书、其他证明材料等内容，

带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大

小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，再点击

【下一步】。

诚信承诺书需使用模板，可以在页面最上方下载。请注意：下载

的文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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5.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。

6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】、再点击【提交】，

完成申报。
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未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。

被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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九、创客教师在线申报

第一步：选择赛项“开始申报”

使用账号登录后，进入“活动列表”页面；选择需要申报的赛项

“创客教师”，点击【开始申报】。

第二步：授权码“验证”

申报者通过市级大赛管理员获取申报授权码。在【验证】页面选

择“所在地区”和“学科”、输入授权码点击【确定】。请注意：授

权码验证后将无法更改学科，请务必核实确认后再点击确定。
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如授权码验证不通过，系统会根据授权码：是否存在、是否被使

用、授权码与所选省份不匹配、授权码与所选活动不匹配等几个方面

来进行校验，并做出相应的文字提示。请仔细核查以下内容：

1. 对应的赛项类别、省份是否正确。

授权码与所选活动不匹配的文字提示

授权码与所选省份不匹配的文字提示
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2. 授权码是否被使用、是否存在、是否输入完整且准确。

授权码已被使用的文字提示

授权码无效的文字提示（说明：授权号不存在、不正确、不完整）

第三步：阅读“须知”

授权码验证通过后，进入“申报须知”页面，请认真阅读，阅读

完毕后，点击【已阅读】关闭申报须知。在申报过程中可随时点击页

面右上角查看申报须知。



北京青少年科技创新大赛

第 82 页 共 86 页

第四步：填写申报信息

北京青少年科技创新大赛-创客教师的申报信息包括：作品情况、

申报者情况、上传作品申报材料、预览申报书、上传申报书，共五个

步骤。

1.填写“作品情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项，其他为选填项。填写

完成后，须先点击【保存】，再点击【下一步】进入下一页面。



北京青少年科技创新大赛

第 83 页 共 86 页

2.填写“申报者情况”

根据页面提示逐项填写，带*项为必填项。填写完成后点击 【保

存】，确认填写信息无误后，点击【下一步】。请注意：单位名称请

以单位公章为准，请务必填写全称。
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3.上传“作品申报材料”

“作品申报材料”包括：研究报告、诚信承诺书、作品研究原始

资料、作品研究活动照片、作品研究活动日志、其他证明材料等内容，

带*项为必传项。请根据页面提示逐项上传，注意上传文件格式和大

小要求。上传完成后，点击【保存】。确认上传文件无误后，点击【下

一步】。

诚信承诺书需使用模板，可以页面最上方下载。请注意：下载的

文件必须按照模板格式填写，不可自行修改。
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4.“预览申报书”

请在该页面下载申报书并打印，预览无误后点击【下一步】进入

上传申报书，如预览时发现有错误请点击上一步返回修改。请注意：

申报书为系统自动生成，自制申报书无效。

6.“上传申报书”

下载打印的申报书，在指定处签字盖章后，扫描成 PDF 文件，上

传至系统，申报书上传成功后，会显示在申报书列表，此时可以进行

下载或删除操作。如确认申报书无误，点击【保存】点击【提交】，

完成申报。
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未提交的申报，中途退出后可以随时回来，点击【继续申报】继

续填写；已提交的申报可以点击查看，但不能修改。

点击【提交】后如需修改请联系市级竞赛组织机构做【退回修改】

操作。

第五步：退回修改

审查过程中如发现作品申报材料需进行补充和完善，申报者需在

规定期限内登录系统进行修改和补充，申报和审查期间请密切关注用

于注册登录的手机或邮箱，退回修改信息将通过短信发送；如没有手

机号码将通过邮件形式发送。

被退回修改的作品会在“活动列表”显示，点击【退回，点击修

改】，进入申报页面后，导航栏下方会显示退回原因，修改后再次提

交即可。如修改内容涉及申报书，需再次打印申报书，签字盖章后上

传。
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